@ HALLING MODELLE

StraBenbahn - Eisenbahn - Schmalspurbahn - Antriebe

Die Firma Halling Modelle im 23. Bezirk fertigt seit gut 20 Jahren hochwertige Eisenbahnmodelle. Wir sind ein
mittelgroBes Familienunternehmen mit Herz und suchen zur alsbaldigen Unterstiitzung eine/n

Mitarbeiter/in fiir die Auftragsbearbeitung - Vertriebsinnendienst
25 - 40 Stunden pro Woche

Ihre Aufgaben:

e Erfassung von Kundenauftrédgen
e Betreuung der Auftrage bis zur Auslieferung unserer Produkte
e Kontakt mit Kunden per Telefon, Mail und in unserem Verkaufsraum
e Aktive, freundliche und kompetente Betreuung und Beratung der Kunden
e Zahlungsabwicklung bar (Kassa) und mit Karten (Bankomat)
e Administration und Kontrolle des Lagerstandes
Anforderungsprofil:
e Abgeschlossene, kaufmannische Ausbildung
e Sehr gute, aktuelle MS-Office Kenntnisse
e Berufserfahrung in einer ahnlichen Position von Vorteil
e Erfahrung in der Betreuung von Kunden im Innendienst sowie in der Fakturierung
e Der Tatigkeit entsprechende, solide Deutschkenntnisse in Wort und Schrift (direkter Kundenkontakt) sowie
gute Englischkenntnisse
e idealerweise bereits Erfahrung mit einem ERP - Warenwirtschaftssystem (Enventa)
e Lernbereitschaft und Teamfahigkeit
e Verlasslichkeit und Organisationstalent
e Hohes MaB an Kundenorientierung

Unser Angebot:

Abwechslungsreiche und nach der Einschulung eigenstandige Tatigkeit

Freundliche Kollegen und flache Hierarchien in einem herzlichen Familienunternehmen

KV-konforme Bezahlung mit der Bereitschaft zur Uberzahlung je nach Qualifikation und Berufserfahrung
Arbeitszeit: Mo. - Fr. 8:00h - 13:00h bzw. 8:00h - 16.30h

Das Mindestentgelt fur eine Vollzeitstelle betragt It. KV € 2.014,41 brutto.

Schicken Sie uns Ihre schriftliche Bewerbung (mit Foto) an:

office@halling.at

Wir freuen uns auf Sie!
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